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	Приложение № 8  к приказу

Управления Федерального казначейства 
по Липецкой области

от    « 31 » марта  2015г. № 87о/д


ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе финансового обеспечения

Управления Федерального казначейства по Липецкой области

Раздел 1. Общие положения

1.1. Отдел финансового обеспечения Управления Федерального казначейства по Липецкой области (далее - Отдел финансового обеспечения) является структурным подразделением Управления Федерального казначейства по Липецкой области (далее - Управление), создается и ликвидируется приказом руководителя Управления.

1.2. Отдел финансового обеспечения осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Управления, управлениями Федерального казначейства, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями и гражданами.

1.3. В своей деятельности Отдел финансового обеспечения руководствуется:

- законодательством Российской Федерации;

- положением об Управлении;

- приказами, указаниями и распоряжениями руководителя Управления;

- настоящим Положением.

Раздел 2. Задачи

2.1. Задачами Отдела финансового обеспечения являются: ведение бюджетного, налогового и управленческого учета в целях обеспечения надлежащего исполнения бюджетной сметы на обеспечение деятельности УФК, формирование полной и достоверной информации о состоянии финансовых и нефинансовых активов и обязательств УФК, формирование отчетности по УФК по главе 100 «Федеральное казначейство».

Раздел 3. Структура и организация деятельности

3.1. Руководство Отделом финансового обеспечения осуществляется начальником отдела. Начальник Отдела финансового обеспечения назначается на должность руководителем Управления в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и находится в его непосредственном подчинении.

3.2. Штатная численность сотрудников Отдела финансового обеспечения утверждается руководителем Управления по представлению начальника Отдела финансового обеспечения. 

3.3. Сотрудники Отдела  финансового обеспечения назначаются на должности и освобождаются от должности руководителем Управления  в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». 

Раздел 4. Функции

Отдел финансового обеспечения выполняет следующие функции:

4.1. обеспечивает в пределах своей компетенции реализацию функций УФК, как  получателя средств федерального бюджета, предусмотренных на обеспечение деятельности УФК;

4.2. осуществляет функцию администратора доходов федерального бюджета в части поступлений по главе 100 «Федеральное казначейство», включая невыясненные поступления, по которым в платежных документах глава 100 «Федеральное казначейство» указана как получатель;

4.3. формирует и представляет в установленные сроки налоговую, статистическую и бюджетную отчетность;

4.4. осуществляет формирование полной и достоверной информации о финансовой и хозяйственной деятельности УФК;

4.5. составляет проект бюджетной сметы УФК и представляет на рассмотрение в Федеральное казначейство;

4.6. формирует бюджетную смету, изменение в бюджетную смету УФК в пределах утвержденных на соответствующий финансовый год лимитов бюджетных обязательств;

4.7. формирует  план закупок товаров, работ и услуг УФК и ведет его исполнение в соответствии с действующими локальными правовыми актами;

4.8. осуществляет ведение и формирование отчетности по управленческому учету; 

4.9. осуществляет функцию администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета по главе 100 "Федеральное казначейство";

4.10. осуществляет по главе 100 "Федеральное казначейство" бюджетный учет предоставленных бюджетных кредитов на пополнение остатков средств на счетах бюджетов субъектов Российской Федерации (местных бюджетов) и задолженности по ним, включая проценты за пользование бюджетным кредитом, штрафы и пени;

4.11. осуществляет по главе 100 "Федеральное казначейство" начисление процентов по бюджетным кредитам на пополнение остатков средств на счетах бюджетов субъектов Российской Федерации (местных бюджетов), штрафов и пени;
4.12. обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений организаций и граждан и пределах компетенции Отдела и в соответствии с поручением руководителя УФК (заместителя руководителя УФК), подготовку проектов ответов заявителям по указанным обращениям в установленный законодательством Российской Федерации срок;

4.13. осуществляет в пределах компетенции Отдела ведение делопроизводства;

4.14. осуществляет внутренний контроль соответствия деятельности Отдела по использованию государственных функций и полномочий требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и принятых управленческих решений в пределах компетенции Отдела;

4.15. взаимодействует в пределах компетенции со структурными подразделениями УФК, центрального аппарата Федерального казначейства, территориальными подразделениями органов исполнительной власти Российской Федерации, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления;

4.16. осуществляет организацию ведения нормативно-справочной информации, относящейся к функциям Отдела;

4.17. осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работы по комплектованию, хранению, учету и использованию документов, образовавшихся в ходе деятельности Отдела;

4.18. обеспечивает в пределах компетенции Отдела выполнение норм и требований по защите сведений, составляющих государственную тайну, и иных сведений ограниченного распространения;

4.19. обеспечивает исполнение технологических регламентов Федерального казначейства, относящихся к функциям Отдела;

4.20. участвует в тестировании и внедрении прикладного программного обеспечения, используемого при реализации функций Отдела;

4.21. участвует в мероприятиях мобилизационной подготовки и гражданской обороны УФК;

4.22. обеспечивает соблюдение требований пожарной безопасности в пределах компетенции Отдела;
4.23. осуществляет иные функции в пределах компетенции Отдела.
Раздел 5. Права

5.1. Отдел финансового обеспечения, осуществляя полномочия в установленной сфере деятельности, вправе:

5.1.1. привлекать с согласия руководителя Управления сотрудников структурных подразделений Управления к подготовке проектов документов по вопросам, относящимся к компетенции Отдела финансового обеспечения, и необходимых для выполнения возложенных на Отдел финансового обеспечения задач и функций;

5.1.2. запрашивать и получать от всех структурных подразделений Управления сведения и документы, необходимые для выполнения возложенных на Отдел финансового обеспечения задач;

5.1.3. осуществлять иные полномочия в соответствии с возложенными на Отдел финансового обеспечения задачами.

5.2. Начальник отдела финансового обеспечения, осуществляя руководство Отделом финансового обеспечения, вправе:

5.2.1. давать поручения (по согласованию с руководителем Управления) структурным подразделениям Управления и получать информацию от структурных подразделений Управления по вопросам, относящимся к компетенции Отдела финансового обеспечения;

5.2.2. участвовать в проводимых совещаниях в Управлении, а также других органах государственной власти по вопросам, входящим в компетенцию Отдела финансового обеспечения;

5.2.3. вносить руководству Управления предложения по совершенствованию работы Отдела финансового обеспечения;

5.2.4. вносить руководству Управления для дальнейшего направления в Федеральное казначейство предложения по совершенствованию законодательства Российской Федерации. 

Раздел 6. Ответственность

6.1. На начальника Отдела финансового обеспечения возлагается персональная ответственность за:

6.1.1. надлежащее и своевременное выполнение задач и функций, предусмотренных настоящим Положением;

6.1.2. своевременное исполнение поручений руководства;

6.1.3. недопущение использования информации сотрудниками Отдела финансового обеспечения в неслужебных целях;

6.1.4. распределение должностных обязанностей между сотрудниками Отдела финансового обеспечения;

6.1.5. создание и обеспечение надлежащих условий работы для сотрудников Отдела финансового обеспечения;

6.1.6. обеспечение сохранности имущества, находящегося в Отделе финансового обеспечения и соблюдение правил пожарной безопасности;

6.1.7. соблюдение сотрудниками Отдела финансового обеспечения своих должностных обязанностей и правил внутреннего трудового распорядка;

6.1.8. визируемые и подписываемые документы;
6.2. полномочия и ответственность  начальника и сотрудников Отдела финансового обеспечения устанавливается должностными регламентами. 

