ВЫПИСКА 

из Порядка взаимодействия структурных подразделений Управления Федерального казначейства по Липецкой области при работе в системе электронного документооборота Федерального казначейства между Управлением Федерального казначейства по Липецкой области и участниками бюджетного процесса, утвержденного приказом УФК по Липецкой области от 29 марта 2010 года № 58 о/д
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает порядок взаимодействия структурных подразделений Управления Федерального казначейства по Липецкой области (далее - Управление):

1.1.1. при заключении Договора об обмене электронными документами в системе электронного документооборота Федерального казначейства (далее – СЭД ФК) между администраторами поступлений, финансовыми органами, распорядителями, получателями средств бюджетов и Управлением (далее – Договор);

1.1.2. в процессе перехода на электронный документооборот между клиентами Управления (далее – клиент ОрФК) и Управлением на основании заключенного Договора;

1.1.3. при организации подключения работников Управления к СЭД ФК и использовании средств электронной цифровой подписи;
1.1.4. в процессе эксплуатации СЭД ФК.

1.2. Настоящий Порядок разработан на основании:

1.2.1. Приказа Федерального казначейства от 15.05.2006 № 103 «Об утверждении Порядка взаимодействия структурных подразделений центрального аппарата Федерального казначейства  при заключении договоров об обмене электронными  документами в системе электронного документооборота Федерального казначейства  между главными распорядителями средств федерального бюджета и Федеральным казначейством».

1.2.2. Приказа Управления Федерального казначейства по Липецкой области от 13.10.2008 № 198 о/д «Об утверждении Регламента по применению средств электронной цифровой подписи в Управлении Федерального казначейства по Липецкой области при работе в системе электронного документооборота Федерального казначейства» (далее - Регламент по применению средств электронной цифровой подписи).

2. Заключение договора об обмене электронными документами в СЭД ФК

2.1. Отдел информационных технологий Управления (далее – Отдел ИТ) в соответствии с письмом Федерального казначейства от 20.03.2007 № 42-7.1-17/10.1-102 «О примерном договоре об обмене электронными документами» подготавливает форму Договора, согласует указанную форму Договора с юридическим отделом Управления (далее – Юридический отдел) передает ее на утверждение руководителю Управления и затем размещает на официальном сайте Управления по адресу http://lipetsk.roskazna.ru ее электронную версию. 

2.2. Функциональный отдел Управления, заинтересованный в подключении клиента ОрФК к СЭД ФК (далее – Функциональный отдел), направляет Клиенту ОрФК письмо с предложением о подключении и указанием адреса размещения электронной версии Договора. 

2.3. Отдел ИТ принимает от Клиента ОрФК проект Договора на бумажном носителе в двух экземплярах и документы, уполномочивающие должностные лица Клиента ОрФК на подписание документов в системе СЭД ФК (далее – Доверенные лица Клиента ОрФК).

2.4. Отдел ИТ в течение одного рабочего дня передает проект Договора на бумажном носителе в двух экземплярах в Юридический отдел.

2.5. Юридический отдел в течение трех рабочих дней рассматривает, проверяет, визирует второй экземпляр проекта Договора и передает в Отдел ИТ проект Договора на бумажном носителе в двух экземплярах.

При наличии замечаний к проекту Договора Юридический отдел возвращает два экземпляра проекта Договора, с приложением сопроводительного письма с замечаниями к проекту Договора в Отдел ИТ для уведомления в течение трех дней Клиента ОрФК о необходимости внести изменения с учетом замечаний. 

2.6. Отдел ИТ в течение одного рабочего дня передает проект Договора на бумажном носителе в двух экземплярах на подпись руководителю Управления и регистрирует подписанный Договор в Юридическом отделе. 
2.7. Два экземпляра Договора, подписанные руководителем Управления и зарегистрированные в Юридическом отделе, оформляются гербовой печатью. 

2.8. Первый экземпляр Договора Отдел ИТ направляет Клиенту ОрФК или передает представителю Клиента лично в руки.
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