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         ПРИКАЗ 
            г. Липецк

	
	№
	


О назначении пользователей системы 

электронного документооборота (СЭД)

Во исполнение Договора от ______ № ________ «Об обмене электронными документами», заключенного между Управлением Федерального казначейства по Липецкой области (УФК) и                                                    .приказываю:

1. Назначить уполномоченными лицами для работы в системе электронного документооборота и наделить правом электронной цифровой подписи (ЭЦП) следующих должностных лиц:

· Иванова Ивана Ивановича (имя, отчество полностью) – должность.

· Петрова Степана Петровича (имя, отчество полностью) – должность.

2. Возложить функции и обязанности оператора автоматизированного рабочего места электронного документооборота на следующих должностных лиц:

· Сидорову Светлану Николаевну (имя, отчество полностью) – должность, отдел.
· Петрова Степана Петровича (имя, отчество полностью) – должность, отдел.

3. Возложить функции и обязанности Администратора безопасности рабочего места обмена электронными документами на Коваленко Анатолия Николаевича - должность, отдел. В отсутствие Коваленко А.Н. на Прибыткова Алексея Игоревича - должность, отдел.

4. Возложить персональную ответственность на должностных лиц, указанных в пунктах 1,2,3 настоящего приказа за:

· сохранение в тайне служебной информации, ставшей им известной в процессе обмена информацией между УФК и ……………;

· сохранение в тайне закрытых ключей электронной цифровой подписи, их неразглашение и нераспространение;

· соблюдение правил эксплуатации средств криптографической защиты информации.

5. Копию настоящего приказа представить в УФК.

Руководитель

(Просьба на нашей копии подписывать электронный адрес Вашей организации и контактный телефон).

Образец приказа





О назначении  на должность
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