                                                                                  Приложение № 6 к приказу

                                                                                                Управления Федерального
                                                                                                казначейства

                                                                                                по Липецкой области

                                                                                           от «01»  июня 2011г.  №  121о/д
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов Управления Федерального казначейства по Липецкой области

Раздел 1. Общие положения
1.1.
Отдел бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов Управления Федерального казначейства по Липецкой области (далее – Отдел бюджетного учета и отчетности) является структурным подразделением Управления Федерального казначейства по Липецкой области (далее - Управление), создается и ликвидируется приказом руководителя Управления.

1.2. Отдел  бюджетного учета и отчетности осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Управления, Отделениями, управлениями  Федерального казначейства, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, учреждениями Банка России и кредитными организациями, организациями, гражданами.

1.3.
В своей деятельности Отдел бюджетного учета и отчетности руководствуется:

- законодательством Российской Федерации;

- положением об Управлении;

- приказами, указаниями и распоряжениями руководителя  Управления;

- настоящим Положением.

Раздел  2. Задачи
Задачами Отдела бюджетного учета и отчетности являются:

2.1.  организация работы по ведению бюджетного учета в целях обеспечения надлежащего кассового обслуживания и кассового исполнения федерального бюджета,  кассового обслуживания бюджета субъекта Российской Федерации и местных бюджетов, бюджета Союзного государства;
2.2. формирование бюджетной отчетности по кассовому исполнению федерального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и бюджета Союзного государства.

Раздел 3. Структура и организация деятельности.
3.1. Руководство Отделом  бюджетного учета и отчетности осуществляется начальником Отдела. Начальник Отдела бюджетного учета и отчетности назначается на должность руководителем Управления в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и находится в его непосредственном подчинении.

3.2. Штатная численность сотрудников Отдела бюджетного учета и отчетности утверждается руководителем Управления по представлению начальника Отдела бюджетного учета и отчетности. 

3.3.  Сотрудники Отдела  бюджетного учета и отчетности назначаются на должность и освобождаются от  должности руководителем Управления  в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 г.     № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». 
Раздел 4. Функции

Отдел бюджетного учета и отчетности выполняет следующие функции:
4.1. открывает в учреждениях Банка России и кредитных организациях счета по учету средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и иных средств          в соответствии с законодательством Российской Федерации;
4.2. составляет в установленном порядке оперативную информацию и бюджетную отчетность по кассовому исполнению федерального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и бюджета Союзного государства;
4.3. осуществляет контроль движения средств на счетах, открытых Управлению;
4.4. осуществляет ведение бюджетного учета по кассовому исполнению федерального бюджета, кассовому обслуживанию  исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и бюджета Союзного государства;
4.5. формирует и представляет в Федеральное казначейство в установленном порядке сводную оперативную, месячную, годовую бюджетную отчетность по кассовому исполнению федерального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и бюджета Союзного государства;
4.6. осуществляет взаимодействие с администраторами доходов бюджетов, администраторами источников финансирования дефицитов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, распорядителями и получателями средств бюджетов, финансовыми органами субъекта Российской Федерации и муниципальных образований по вопросам составления и заверки бюджетной отчетности по кассовому исполнению федерального бюджета и кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;
4.7. осуществляет анализ кассового исполнения федерального бюджета и предоставление информации внешним пользователям в установленном порядке;
4.8. направляет в учреждения Банка России и кредитные организации представления о приостановлении операций в валюте Российской Федерации по счетам, открытым участникам бюджетного процесса в учреждениях Банка России и кредитных организациях в нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации, в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;
4.9. обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений граждан в рамках компетенции Отдела бюджетного учета и отчетности и в соответствии с поручением руководителя Управления (заместителя руководителя Управления), направление заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок;
4.10. осуществляет в рамках своей компетенции ведение делопроизводства, формирование и отправление/получение  корреспонденции и другой информации по электронным каналам связи;
4.11. осуществляет внутренний контроль соответствия деятельности Отдела бюджетного учета и отчетности по исполнению государственных функций и полномочий требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и принятых управленческих решений в установленной сфере деятельности;
4.12. осуществляет организацию  ведения нормативно-справочной информации, относящейся к функциям отдела бюджетного учета и отчетности;
4.13. обеспечивает в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих государственную тайну, и иных сведений ограниченного распространения;
4.14. осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности Отдела бюджетного учета и отчетности;
4.15. осуществляет другие функции в пределах установленных полномочий.

Раздел 5. Права
5.1. Отдел бюджетного учета и отчетности, осуществляя полномочия в установленной сфере деятельности, вправе:
5.1.1. привлекать, с согласия руководителя Управления, сотрудников структурных  подразделений Управления и Отделений к подготовке проектов документов по вопросам,  относящимся к компетенции отдела бюджетного учета и отчетности, и необходимых для выполнения возложенных на Отдел бюджетного учета и отчетности задач и функций;
5.1.2.  запрашивать и получать от всех структурных подразделений Управления и Отделений сведения и документы, необходимые для выполнения возложенных на отдел бюджетного учета и отчетности  задач;

5.1.3. осуществлять иные полномочия в соответствии с возложенными на Отдел бюджетного учета и отчетности задачами;

5.2. осуществляя полномочия в соответствии с возложенными задачами, Отдел  бюджетного учета и отчетности взаимодействует с управлениями Федерального казначейства;
5.3. начальник Отдела бюджетного учета и отчетности, осуществляя руководство Отделом бюджетного учета и отчетности, вправе:

5.3.1. давать поручения (по согласованию с руководителем Управления) руководителям Отделений и получать информацию от Отделений по вопросам, относящимся к компетенции Отдела бюджетного учета и отчетности;

5.3.2. участвовать в проводимых совещаниях в Управлении, а также других органах государственной власти по вопросам, входящим в компетенцию Отдела бюджетного учета и отчетности;
5.3.3. вносить руководству Управления предложения по совершенствованию работы отдела бюджетного учета и отчетности;

5.3.4. вносить руководству Управления для дальнейшего направления                          в Федеральное казначейство предложения по совершенствованию законодательства Российской Федерации.
Раздел 6. Ответственность
6.1. На начальника Отдела бюджетного учета и отчетности возлагается персональная ответственность за:

6.1.1 надлежащее и своевременное выполнение задач и функций, предусмотренных настоящим Положением;
6.1.2. своевременное исполнение поручений руководства;

6.1.3. недопущение использования информации сотрудниками Отдела бюджетного учета и отчетности в неслужебных целях;

6.1.4. распределение должностных обязанностей между сотрудниками Отдела бюджетного учета и отчетности; 
6.1.5.  создание и обеспечение надлежащих условий работы для сотрудников Отдела бюджетного учета и отчетности;

6.1.6. обеспечение сохранности имущества, находящегося в Отделе бюджетного учета и отчетности, и соблюдение правил пожарной безопасности;
6.1.7. соблюдение сотрудниками Отдела бюджетного учета и отчетности своих должностных обязанностей и правил внутреннего трудового распорядка;
6.1.8. визируемые и подписываемые документы.

6.2. Полномочия и ответственность начальника и сотрудников Отдела бюджетного учета и отчетности  устанавливаются должностными регламентами.
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