	Образец


П Р И К А З

«___» ___________ 20___ г.







№______
О предоставлении полномочий по использованию электронной подписи в системе удаленного финансового документооборота 

Во исполнение Договора от ______ № ________ «Об обмене электронными документами», заключенного между Управлением Федерального казначейства по Липецкой области (УФК) и (полное наименование организации) и обеспечения юридической значимости электронных документов в системе удаленного финансового документооборота (далее - СУФД) при осуществлении электронного взаимодействия с Управлением Федерального казначейства по Липецкой области п р и к а з ы в а ю:

1. Предоставить право первой подписи электронных документов при электронном взаимодействии в СУФД с Управлением Федерального казначейства по Липецкой области следующим должностным лицам:

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Формализованная должность

(используется при изготовлении ключей электронной подписи (ЭП))

	1.

2
	Иванов Иван Иванович

Петров Виктор Ильич.
	Руководитель

Заместитель руководителя
	Руководитель

Руководитель




2. Предоставить право второй подписи электронных документов при электронном взаимодействии в СУФД с Управлением Федерального казначейства по Липецкой области следующим должностным лицам:

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Формализованная должность

(используется при изготовлении ключей электронной подписи (ЭП))

	1.

2
	Сидоров Петр Петрович.

Степанов Семен Семенович
	Главный бухгалтер

Заместитель главного бухгалтера
	Главный бухгалтер

Главный бухгалтер


3. Возложить функции и обязанности оператора автоматизированного рабочего СУФД на следующих должностных лиц:

· Сидорову Светлану Николаевну (имя, отчество полностью) – должность, отдел.

· Петрова Степана Петровича (имя, отчество полностью) – должность, отдел.

4. Возложить функции и обязанности Администратора безопасности по организации, обеспечению и контролю мероприятий по защите информации при электронном обмене с правом эксплуатации средств криптографической защиты информации на [Ф.И.О., должность, подразделение].

5. Возложить функции и обязанности Администратора автоматизированного рабочего места обмена электронными документами по организации и обеспечению эксплуатации программно-технических средств автоматизированного рабочего места обмена электронными документами на [Ф.И.О., должность, подразделение].
6. Назначить ответственными за работу в АРМ обмена ЭД без права простановки электронной подписи:

Ф.И.О., должность, подразделение. 
(п. 6 - при необходимости).
7. Указанным в п.1- 5 настоящего приказа сотрудникам неукоснительно соблюдать требования Приказа ФАПСИ от 13 июня 2001 г. N 152 «Об утверждении инструкции об организации и обеспечении безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну», Федерального закона от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации".

8. Назначенные в п. 1‑6 настоящего приказа сотрудники несут персональную ответственность за:

- сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе обмена информацией между УФК по Липецкой областью и __________________________________________;

- сохранение в тайне закрытых ключей ЭП и иной ключевой информации;

соблюдение правил эксплуатации средств АРМ ЭД и средств электронной подписи.

9. Один экземпляр Приказа представить в УФК по Липецкой области.

10. Контроль за выполнением настоящего возложить на Ф.И.О., должность, подразделение.
Руководитель (директор, начальник)





________________

Примечание:

1. Приказ оформляется на бланке организации.

2. Копия приказа, представляемая в УФК по Липецкой области, заверяется подписью руководителя и печатью организации.

3. Количество лиц, ответственных за простановку ЭП, определяется организацией самостоятельно, с учетом возможного отсутствия основных назначенных.
4. В соответствии с нормативно-правовыми актами Министерства финансов РФ, документы должны иметь несколько уровней ЭП. В СУФД данное требование реализовано понятием формализованной должности. Формализованные должности допускаются только: «Руководитель», «Главный бухгалтер» и не зависят от реальной должности пользователя.
5. Администратором безопасности, администратором автоматизированного рабочего места, сотрудником, наделённым правом любой ЭП не может быть одно и то же лицо, так как администратор безопасности должен контролировать всех остальных.

6. Администратором автоматизированного рабочего места назначается должностное лицо ответственное за информационно-техническое обеспечение.

7. Ключи для защищенного канала связи (Континент-АП) генерировать на ответственных лиц, указанных в п. 3.
На приказе не печатать!!!








