Программа 

проверки деятельности административного отдела 
Управления Федерального казначейства по Липецкой области 

за период с 01.01.2013 по 31.07.2013
Общие положения

Основание для проведения проверки:

Приказ Управления Федерального казначейства по Липецкой области от 20.08.2013 № 182 о/д «О проведении проверки деятельности административного отдела Управления Федерального казначейства по Липецкой области».

Цель проверки:

Установление соответствия деятельности административного отдела Управления Федерального казначейства по Липецкой области по исполнению государственных функций и полномочий, по обеспечению его текущей деятельности требованиям законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов Российской Федерации и принятых управленческих решений в установленной сфере деятельности в части оформления исходящей корреспонденции и порядка использования бланков строгой отчетности.
Проверяемый период деятельности: с 01.01.2013 по 31.07.2013.

Предмет проверки:

Положение об административном отделе Управления Федерального казначейства по Липецкой области, должностные регламенты сотрудников административного отдела, база данных прикладного программного обеспечения АСД «LanDocs» и другие. 

Метод проведения проверки: тематическая проверка.
Форма проведения проверки: последующий контроль.

Способ проведения проверки: выборочная проверка.
Объект проверки: административный отдел Управления Федерального казначейства по Липецкой области (далее – Отдел).

Сроки проведения проверки: с 26.08.2013 по 06.09.2013. 

Вопросы проверки

1.Проверить закрепление за Отделом полномочий по выполнению функций по обеспечению формирования, учета и регистрации исходящей корреспонденции:
- закрепление выполняемых полномочий в Положении об административном отделе Управления Федерального казначейства по Липецкой области;

- включение выполняемых полномочий в должностные регламенты сотрудников Отдела.

2. Проверить правильность оформления исходящей корреспонденции.
3. Проверить порядок использования бланков строгой отчетности.
4. Проверить другие вопросы, возникающие при проведении проверки, в том числе проверка периодов прошлых лет по фактам, требующим их уточнения. 

