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Программа

проведения тематической документальной проверки в Отделении

по Долгоруковскому району Управления Федерального

казначейства по Липецкой области  по вопросу осуществления

текущей деятельности за период  с 01.12.2009 по 30.04.2010  и устранения нарушений и недостатков, установленных  комплексной документальной проверкой (акт от 29.05.2009), тематической документальной проверкой (справка от 09.12.2009)

           Цель контрольного мероприятия:

Установление соответствия деятельности Отделения Управления Федерального казначейства по Липецкой области (далее по тексту – Отделение) по исполнению государственных функций и полномочий в обеспечении текущей деятельности требованиям законодательства Российской Федерации, нормативным правовым актам Российской Федерации:

осуществления и учета операций со средствами федерального бюджета, на соответствующих лицевых счетах, открытых участникам бюджетного процесса в Отделении (контроль правильности бюджетополучателями оформления заявок на кассовый расход);

исполнения функций по ведению реестра государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов (контроль содержания Сведений о государственном или муниципальном контракте (изменении), Сведений об исполнении (о прекращении действия) государственного или муниципального контракта ит.д.)

 ведения учета по операциям кассового обслуживания и кассового исполнения федерального бюджета (оформление первичных документов и регистров бюджетного учета);
ведения бюджетного учета исполнения бюджетной сметы на обеспечение деятельности Отделений (правильность ведения кассовых операций, регистров бюджетного учета, оформления актов приема-передачи основных средств);
правового обеспечения деятельности Отделений (представление проектов договоров, государственных контрактов на правовую экспертизу);
организации и осуществления деятельности по учету кадров и делопроизводству по кадрам;
устранения нарушений, установленных проверкой Отделения (справка от 09.12.2009).
Проверяемый период деятельности:  с 01.12.2009 по 30.04.2010.

Предмет контроля:

первичные документы, регистры бюджетного (бухгалтерского) учета, документы по организации правового обеспечения деятельности при осуществлении функций по обеспечению исполнения федерального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджетов, приказы Отделения, личные дела, личные карточки, трудовые книжки, служебные контракты и трудовые договоры, должностные регламенты и должностные инструкции сотрудников Отделения, документы по проведению аттестации и квалификационных экзаменов, регистрационные журналы. 

Вопросы проверки исполнения Отделением государственных функций и полномочий в  текущей деятельности

I. Проверка обеспечения исполнения расходной части федерального бюджета Отделением: 

1.1. Соблюдение правил осуществления и учета Отделением операций по обеспечению наличными деньгами получателей средств федерального бюджета в части: 
информирования клиентов о необходимости предоставления кассовой заявки на получение денежной наличности;
формирования и представления ежеквартальных сводных кассовых заявок на получение денежной наличности на предстоящий квартал.

1.2. Организация предварительного и текущего контроля:

соответствия кодов бюджетной классификации Российской Федерации в платежных документах, представленных клиентами, проводимой операции;
соответствия платежных документов клиентов установленным требованиям (правильность оформления платежных поручений, заявок на кассовый расход).

1.3. Соблюдение установленного порядка санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета и администраторов источников финансирования дефицита бюджета в части соответствия представленных документов-оснований содержанию договоров (контрактов).

1.4. Соблюдение обмена электронными документами с получателями средств федерального бюджета по электронным каналам связи посредством ППО СЭД в соответствии с Договором об обмене электронными документами.

1.5. Соблюдение установленного порядка ведения реестра государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов, в части: 
контроля при приеме правильности заполнения Сведений о государственном или муниципальном контракте (изменении), Сведений об исполнении (о прекращении действия) государственного или муниципального контракта; 
осуществления правильности реестровой записи в сведениях о контрактах.
II. Ведение бюджетного учета и составление бюджетной отчетности по исполнению федерального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджета субъекта Российской Федерации (местных бюджетов) 

2.1. Правильность отражения в первичных документах (справке ф.0514833 и др.) и в регистрах бюджетного учета (журналах по прочим операциям  и др.):

- операций по кассовому исполнению федерального бюджета (счет № 40105) в  соответствии с документами, подтверждающими выписку  банка операции по поступлениям и произведенным расходам (реестрами платежных поручений, платежными поручениями (ф. 0401060)); 
- операций со средствами, поступающими во временное распоряжение федеральных учреждений (балансовый счет № 40302 «Средства, поступающие во временное распоряжение бюджетных учреждений»), в соответствии с документами, подтверждающими выписку банка по поступлениям и произведенным расходам (реестрами платежных поручений, платежными поручениями (ф. 0401060)); 
- операций со средствами, полученными федеральными учреждениями от приносящей доход деятельности (балансовый счет № 40503 «Счета предприятий, находящихся в федеральной собственности. Некоммерческие организации»), в соответствии с документами, подтверждающими выписку банка по поступлениям и произведенным расходам (реестрами платежных поручений, платежными поручениями     (ф. 0401060)); 
- операций по кассовому обслуживанию исполнения бюджета субъекта Российской Федерации с учетом варианта кассового обслуживания, указанного в Соглашении (балансовый счет № 40201 «Средства бюджетов субъектов Российской Федерации» (далее – счет № 40201)), местных бюджетов (балансовый счет № 40204 «Средства местных бюджетов» (далее – счет № 40204)) в соответствии с документами, подтверждающими выписку банка по поступлениям и произведенным расходам (реестрами платежных поручений, платежными поручениями  (ф. 0401060) (при открытии лицевого счета по коду 02) и реестрами платежных поручений, платежными поручениями (ф. 0401060), заявками на получение наличных денег (ф.0510033), квитанциями к объявлению на взнос наличными (ф. 0402001) (при открытии лицевых счетов по кодам 01 и 03); 
- операций по обеспечению наличными деньгами получателей средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (балансовый счет № 40116 «Средства для выплаты наличных денег бюджетополучателей») на основании документов, подтверждающих выписку банка по операциям с наличными деньгами получателей средств бюджета (реестров платежных поручений, платежных поручений (ф. 0401060), квитанций к объявлению на взнос наличными (ф. 04020001), заявок на получение наличных денег (ф. 0510033)). 
III. Ведение бюджетного учета исполнения бюджетной сметы.  

3.1. Ведение текущей работы по учету бюджетных обязательств.
3.2. Ведение кассовых операций:

- соблюдение требований Приложения № 3 Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации от 22.09.1993 № 40, утвержденного решением Совета директоров Центрального Банка России, в части наличия изолированного помещения кассы;
- соблюдение требований Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 № 148н по отражению в регистрах бюджетного учета (журналах операций) операций с наличными денежными средствами получателя бюджетных средств по счету 021003000 «Расчеты по операциям с наличными денежными средствами получателя бюджетных средств»;
- правильность учета операций с денежными документами и их отражения в журнале по прочим операциям.

3.3. Учет нефинансовых активов:
- наличие оформленных актов приема-передачи объектов основных средств.

3.4. Учет операций по внутренним долговым обязательствам:

- правильность ведения аналитического учета операций по социальным программам в журнале по прочим операциям.
IV. Правовое обеспечение деятельности Отделения.

4.1. Соблюдение пункта 4.3. Регламента Центра правового сопровождения деятельности, утвержденного приказом УФК по Липецкой области от 04.07.2007 № 119 о/д в части представления на правовую экспертизу проектов договоров, государственных контрактов сотруднику Центра правового сопровождения деятельности.
V. Кадровая работа.

5.1. Проверить состояние деятельности по организации кадровой работы.
5.2. Проверить организацию подготовки, оформления проектов приказов, связанных с поступлением на гражданскую службу, ее прохождением, назначением на должность гражданской службы, освобождением от замещаемой должности гражданской службы, увольнением гражданского служащего с гражданской службы.

5.3. Проверить соблюдение требований по формированию личных дел сотрудников Отделения.

5.4. Проверить соблюдение порядка и условий предоставления отпусков сотрудникам Отделения. 

5.5. Проверить порядок организации и обеспечения проведения аттестации и  квалификационных экзаменов гражданских служащих.

5.6. Проверить соблюдение требований законодательных и нормативных актов Российской Федерации по ведению,  хранению, учету и выдаче трудовых книжек сотрудников Отделения. 

5.7. Проверить организацию деятельности по учету кадров и делопроизводству по кадрам.

5.8. Проверить наличие  информационно-технического обеспечения деятельности по учету кадров.

5.9. Проверить соблюдение требований к оформлению и выдаче служебных удостоверений гражданским служащим Отделения.

5.10. Проверить соблюдение порядка применения и снятия дисциплинарного взыскания к сотрудникам Отделения.

5.11. Другие вопросы, возникающие при проведении проверки, в том числе проверка периодов прошлых лет по фактам, требующим их уточнения.
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